                   ใบความรู้ เรื่องส่วนประกอบหน้าจาโปรแกรม
                               Microsoft Excel
1 แถบแสดงชื่อเรื่อง(Title Bar)
แสดงชื่อไฟล์ปัจจุบันและชื่อโปรแกรม เช่น “Book1 - Excel” อยู่ด้านบนสุดของหน้าจอ
2เมนูควบคุม(Control Menu)
อยู่มุมขวาบนของหน้าต่าง ใช้สำหรับควบคุมการย่อ ย่อเต็มจอ หรือปิดโปรแกรม
3แถบเมนู(Menu Bar)
แสดงคำสั่งหลักของโปรแกรม เช่น File, Home, Insert, Page Layout เป็นต้น
4แถบเครื่องมือ(Toolbar)
รวมคำสั่งใช้งานบ่อย เช่น ปุ่มบันทึก คัดลอก วาง และเครื่องมือปรับแต่งต่าง ๆ
5 Formula Bar
ใช้แสดงหรือพิมพ์สูตร และข้อมูลที่อยู่ในเซลล์ที่เลือก
6 Column Name
แสดงตัวอักษร A, B, C,... เพื่อระบุแต่ละคอลัมน์ในตาราง
7 Row Number
แสดงหมายเลข 1, 2, 3,... เพื่อระบุแต่ละแถวในตาราง


